Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Matupa

LEI COMPLEMENTAR N°. 182, DE 02 DE MARCO DE 2021.
AUTOR: PODER LEGISLATIVO ~ PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR 001/2021, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2021.

“ALTERA A NOMENCLATURA DE CARGO E
FUNCAO GRATIFICADA DISPOSTOS NA LEI
COMPLEMENTAR N2 155/2019, QUE DISPOE
SOBRE A REETRUTURACAO DO PLANO DE
CARGOS, CARREIRA E VENCIMENTOS DOS
SEVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
MATUPA - MT”.

FERNANDO ZAFONATO, Prefeito Municipal
de Matupa — Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribui¢des legais.

FAZ SABER, que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e Ele sanciona a seguinte
Lei Complementar.

Art. 1°. - Altera a nomenclatura do Cargo Secretario Executivo para
Secretario Legislativo previsto no Anexo I, [Ve V.

Art. 2°. - Altera a nomenclatura da Gratificagdo Especial Apoio
Administrativo para Responsavel pelo almoxarifado, substituindo a nomenclatura no
Anexo IV-A.

Art. 3°. - O Departamento de Recursos Humanos devera fazer as
adequagdes na ficha funcional dos servidores, por esta lei atingidos.

Art. 4°. - Ficam retroagidos os efeitos financeiros da presente lei para
o dia 01 de fevereiro de 2021.

Art. 5° - Por esta Lei determina seja realizada a atualizagdo da Lei
155/2019.
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Estado de Mato Grosso
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ANEXO 11

ANEXO II -A
LOTACIONOGRAMA GERAL CONFORME TIPO DE FUNCAO
DEPARTAMENTO

Controlador Interno 01 - 01

Contador 01 - 01

Advogado 01 - 01

Diretor Administrativo 01 01

Chefe de Departamento de Compras - 01 01

Chefe de Departamento de Recursos - 01 01
Humanos

Agente de Finangas e controle 01 - 01

Recepcionista 01 - 01

Técnico em Informatica 01 - 01

Técnico Administrativo 02 - 02

Apoio administrativo 02 - 02

Guarda - 02

Secretario Legislativo - 01 01

Assessor Legislativo - 01 01

Agente Administrativo 01 - 01

Recepcionista 01 - 01

Técnico Administrativo 01 - 01

Chefe de Departamento - // 01 01
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ANEXO III
QUADRO EFETIVO i}
FUNCOES REQUISITOS CARGA PADRAO DE | VAG
. A AS
CODI SIGHAREA VENCIMENT
GO (SEMANAL) | O INICIAL
Controlador Interno | QE Ensino Superior| 20 HORAS| 3.754,08 01
com  Registro no
Conselho Regional de
Contabilidade
Contador QE Ensino Superior| 20 HORAS| 3.754,08 01
com Registro no
Conselho Regional de
Contabilidade
Advogado QE Ensino Superior| 20 HORAS| 3.754,08 01
com  Registro na
Ordem dos Advogados
do Brasil
Agente de Finangas|QE 2° Grau 40 HORAS| 3.226,97 01
e Controle
Agente QE 2° Grau 40 HORAS| 1.945,62 01
Administrativo
Técnico em | QE 2° Grau 40 HORAS| 1.875,49 01
Informatica
Técnico QE 2° Grau 40 HORAS| 1.875,49 03
Administrativo
Recepcionista QE 2° Grau 40 HORAS| 1.650,25 02
Apoio QE Alfabetizado 40 HORAS| 1.500,08 02
Administrativo
Guarda QE Alfabetizado 40 HORAS| 1.511,97 02
TOTAL 15
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ANEXO -1V

_ QUADRO COMISSIONADO

FUNCOES Cédigo | VENCIMENTO VAGAS
Pessoal Externo

Diretor Administrativo DAS-I 4.323,07 01
Secretario Legislativo DAS-II 2.902,74 01
Chefe de Departamento de Compras DAS-III 2.902,74 01
Chefe Departamento de Recursos|DAS-IV 2.902,74 01
Humanos
Chefe de Departamento DAS-II1 2.902,74 01
Assessor Legislativo DAS-V 2.902,74 01

TOTAL 06

ANEXO -1V - A
GRATIFICACAO ESPECIAL
FUNCOES/ ENCARGOS VALOR EM MOEDA

Responsavel Técnico - Ensino Superior com Registro em 6rgdo R$ 760,00
fiscalizador da profissdo.
Tesoureiro e Agente de Finangas e Controle R$ 760,00
Fiscal de Contratos e Responsavel pelo Almoxarifado R$ 460,00
Responsavel Patrim6nio R$ 360,00
Ouvidor R$ 260,00
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ANEXOV

a) Instrug:ﬁ: Livre omeac;ao
b) Habilitagdo: Conhecimentos necessarios

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Planejar, organizar, coordenar e controlar servigos da secretaria. Organizar o andamento do
Processo Legislativo em todas suas fases, participar das reunides da Casa, coordenando e
controlando equipes e atividades. Elaborar textos profissionais especializados. Redigir documentos
oficiais. Auxiliar
Vereadores na confecgdo de Projetos e Indicagdes, Transcrever ditados, discursos, conferéncias,
palestras, atas e explanagdes etc. Aplicar as técnicas Secretariais (arquivos, follow-up, agenda,
reunides, viagens, cerimoniais etc.). Realizar, quando solicitado, a transcri¢do e supervisdo das
gravagdes das atas de reunides das comissdes e das sessOes plenarias; Executar servigos
administrativos de maior complexidade sempre que necessario; - Realizar servigos de natureza
administrativa e burocratica relacionadas ao suporte legislativo; Orientar na avaliagdo e na selegdo
da correspondéncia para fins de encaminhamento ao Superior. Conhecer e aplicar a legislagdo
pertinente a sua drea de atuag@o e dos protocolos da Instituigdo. Participar de programa de
treinamento, quando convocado. Participar, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos,
cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa. Deve estar atento ao
controle da agenda do Presidente, bem como dos integrantes da Mesa Diretora; Manter a disposigdo
das autoridades e da equipe técnica toda a documentagdo exigida para fins de controle e
fiscalizagdo.
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