Estado de Mato Grosso

Camara Municipal De Matupa
CNPJ: 36.889.921/0001-02

PORTARIA N2. 010/2024

“Dispde sobre nomeagdo de cargo de livre nomeagdo e
exoneracdo, e da outras providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA - Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas
pelo art. 16, inciso ll, alinea “a”, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 12, Nomear a Sra. a JULIANA AKEMI KOBAYASHI, portadora
da Cédula de Identidade RG. n.(Q D 55P/MT e inscrita no CPF/MF sob o ne.
no cargo de DAS IV - Direcdo e Assessoramento, na funcdo de Supervisor Legislativo, nomeada em
conformidade com a Lei Complementar n? 081 de 15 de outubro de 2013 (Estatuto do Servidor
Publico Municipal) e suas alteragdes, concomitante com a Lei Complementar n2 206, de 06 de junho
de 2022 - PCCV.

| - Sintese dos deveres

" Dirige, coordena, planeja as atividades do departamento sob sua responsabilidade, auxiliando
a Presidéncia, Coordenadoria Geral, Comissdes e Vereadores no desenvolvimento dos trabalhos
Legislativos da Camara.

Il - Atribuigcdes Caracteristicas

% Coordena os trabalhos do Departamento legislativo, efetua o planejamento dos trabalhos,
delega atividades, auxiliando no fechamento dos relatérios mensais do Departamento sob sua
responsabilidade; Examinar, conferir e instruir todos os processos em tramitagao, referentes a drea de
sua abrangéncia; manter a disposicdo das autoridades toda a documentacdo exigida para fins de
controle e fiscalizac8o, zelar pelo bom desenvolvimento dos trabalhos junto ao departamento sua
competéncia, providenciar a elaboragdo de matérias, demonstrativos, atendendo diretamente aos
seus superiores, zelar pela protecdo, conservacdo e limpeza dos bens moveis sobre sua
responsabilidade, executar outras atribuicbes correlatas, a critério da Mesa Diretora para o
departamento ao qual foi designado. Assessorar a elaboragdo da Pauta das Sessdes legislativas, envio
com antecedéncia a todos os vereadores, bem como a publicidade e transparéncia das leis que estejam
na cdmara, desde seu protocolo até seu tramite interno. Auxilia o Presidente, confeccionando atos,
oficios, documentos internos e quais forem as necessidades que o Presidente designar, respeitando os
limites de suas atribuigdes. Tem responsabilidade de cientificar todos os funciondrios e vereadores de
reunides, projetos, sessdes e demais compromissos. Deve comparecer as sessdes e juntamente com a

Secretaria Legislativa organizar todos os trabalhos legislativos no que COWUmentos
W\
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solicitados pelos Vereadores. Cumprir ordens superiores, salvo quando manifestamente abusivas ou
ilegais; Manter Organizacdo e limpeza do proprio setor.

Art. 22, Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se,

Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, Matupa - MT, em 24 de janeiro de 2024.
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