Estado de Mato Grosso

Camara Municipal De Matupa
CNPJ: 36.889.921/0001-02

PORTARIA N¢. 007/2024

“Dispde sobre nomeag¢do de servidor efetivo, e da outras
providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA - Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuicées que lhes sdo conferidas
pelo art. 16, inciso Il, alinea “a”, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 12, Nomear Sr. ROBSON LUAN TELES TEIXEIRA, portador da Cédula de
Identidade RG. n2. @D SE!USP/MT e inscrito no CPF/MF sob o no. (G D, para o
cargo de DAS IV - Direcdo e Assessoramento, na fun¢do de Supervisor de Recursos Humanos,
nomeado em conformidade com o disposto na Lei Complementar Municipal n? 206, de 06 de junho
de 2022.

Paragrafo tnico. O servidor mencionado no caput ndo faz jus a remuneragao.

| - Sintese dos deveres
® Dirige, coordena, planeja as atividades do departamento sob sua responsabilidade,
auxiliando a Presidéncia, Diretoria Administrativa, Comissdes e Vereadores no
desenvolvimento dos trabalhos Legislativos da Camara.

Il — Atribuicdes Caracteristicas
] Coordena os trabalhos do Departamento de Nomeacgdo, efetua planejamento dos
trabalhos, delega atividades, auxiliando no fechamento dos demonstrativos mensais do
Departamento sob sua responsabilidade; Examinar, conferir e instruir todos os processos em
tramitagdo, referentes a drea de sua abrangéncia; Escriturar no Sistema Informatizado atos e
fatos administrativos realizados no cumprimento de seu cargo, manter a disposi¢do das
autoridades toda a documentacdo exigida para fins de controle e fiscalizagdo, zelar pelo bom
desenvolvimento dos trabalhos junto ao departamento sua competéncia, providenciar a
elaboragdo de matérias, demonstrativos, atendendo diretamente aos seus superiores, zelar
pela protecdo, conservagdo e limpeza dos bens moéveis sobre sua responsabilidade, executar
outras atribuicdes correlatas, a critério da Mesa Diretora para o departamento ao qual foi
designado.

Art. 22, Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se,

Publique-se.
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