Estado de Mato Grosso

Camara Municipal De Matupa
CNPJ: 36.889.921/0001-02

PORTARIA N2. 006/2024

“Dispde sobre nomeagdo de servidor efetivo, e da outras
providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA - Estado
de Mato Grosso, no uso das atribui¢des que Ihes sdo conferidas
pelo art. 16, inciso ll, alinea “a”, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO o decreto n2 4875, de 10 de janeiro de 2024, que
dispde sobre a Homologagdo do resultado final do Concurso Publico
n? 001/2023, realizado concomitantemente pela Prefeitura e Camara
Municipal de Matupa

RESOLVE:

Art. 12. Nomear o Sr. ROBSON LUAN TELES TEIXEIRA, servidor
efetivo no cargo de Analista Contébil Administrativo, portador da Cédula de Identidade RG. ne.
I SE)USP/MT e inscrito no CPF/MF sob o no. BB em conformidade com a Lei
Complementar n2 081 de 15 de outubro de 2013 (Estatuto do Servidor Publico Municipal) e suas
alteragdes concomitante com a Lei Complementar n2 206, de 06 de junho de 2022 - PCCV.

| - Sintese dos deveres
e Atividades de Nivel Superior, de grande complexidade, envolvendo orientagdo, supervisao,
auxilio e execucdo de fungdes relacionadas com o sistema contabil e administrativo, além de
responsabilidade técnica contdbil na auséncia do contador da Cdmara Municipal.

Il - Atribuigdes Caracteristicas

e Supervisionar, coordenar e executar trabalhos administrativos. Auxiliar e acompanhar a
elaboracdo dos relatérios com andlise contabil das contas orgamentdrias, financeiras e
patrimoniais do legislativo, acompanhar e executar servigos administrativos nos setores de
compras, licitagdo, recursos humanos. Auxiliar no gerenciamento da organizagdo dos
pagamentos para que os empenhos sejam pagos na ordem cronoldgica correta. Auxiliar a
responsavel técnica contabil nos balancetes mensais, organizar os departamentos em relagao
a organizacdo administrativa, financeira e contabil do legislativo. Organizar e conferir
documentos relacionados as contas (compras, patrimoénio). Auxiliar na elaboragdo das
projecdes e planejamento orcamentdrias para o ano subsequente. Orientar e acopxpanhar nos
setores da coordenadoria administrativa e contdbil da Camara munici em relagdo as
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demandas dos auditores externos e internos. Acompanhar e executar quando for o caso das
retencdes dos tributos e realizar as informagdes aos 6rgdos competentes através dos sistemas
determinados pela legislagdo vigente. Terd responsabilidade técnica contdbil de forma
interina quando do afastamento do contador do legislativo por motivo de férias, auxilio-
doenca ou demais afastamentos previstos no estatuto do servidor do municipio de Matupa-
MT. Quando em substituicdo ao contador devera realizar as fungdes pertinentes aos registros
contabeis, financeiros, patrimoniais, e todos os procedimentos a este setor e cumprir os
prazos legais na entrega das demonstragdes contabeis, matrizes, LRF e demais informacgdes
que se fagam necessarias. Controlar os estoques; realizar compras; fazer conciliagdo bancaria;
executar rotinas administrativas complexas; organizar e controlar os fluxos de trabalho;
elaborar relatdrios de acompanhamento da drea administrativa.

Art. 22. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicag¢do,
revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se,

Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, Matupa - MT, em 15 de janeiro de 2024.

Presidente
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